KULT 10-01

Vazeni respondenti,

v roku 2006 uviedlo Ministerstvo kultury Slovenskej republiky v spolupraci so Slovenskou narodnou
kniznicou do prevadzky elektronicky systém zberu a spracovania Statistickych udajov Kniznice
online. Na internetovej adrese http://www.snk.sk/?instrukcie-k-statistike v rubrike Statistika
2011 bude vijanuari 2011 uverejnena internetova adresa, na ktorej bude spristupneny
elektronicky formular Ro  ény vykaz KULT 10-01 o kniznici za rok 2011 . Rubrika Statistika 2011
je aj nastrojom na metodické usmer novanie knihovnikov pri dopl Rovani Statistickych Udajov
do formulara KULT 10-01. Online diskusia umoZiuje verejne si vyjasnit a prediskutovat vsetky
problémy a zjednotit vykazovanie Statistickych udajov kniznic.

Pri vypifiani vykazu v elektronickej forme treba postupovat podla navodu, ktory sa nachadza v stipci

na pravej strane obrazovky a podfa Metodickych vysvetliviek k vykazu. Elektronicky formular je

vybaveny viacerymi logickymi kontrolami, ktoré zabezpecia jeho korektné vyplinenie.

Po skon €eni nahravania dat je potrebné vykaz wytla ¢€it, potvrdit a odoslat podFa

predkladacej cesty prisluSnej nadriadenej kniznici. Jedine¢ny identifikacny kod, ktory je

uvedeny na kazdom liste formulara, umozni spravodajskej jednotke (kniznici) pristup k aktualnej

forme vykazu aj kedykolvek po jeho odoslani. Regionalne kniznice, Mestska kniznica v Bratislave a

Specialne kniznice uvedené v predkladacej ceste po doruceni vykazov kniznic vo svojej pésobnosti

podfa predkladacej cesty aktivuju udaje v databaze nahranim identifikaéného kodu, skontroluju

obsah jednotlivych vykazov a vygeneruju sumare za jednotlivé typy kniznic vo svojej pésobnosti

podfa Uzemného €lenenia. Hodnoty v sumaroch skontroluji porovnanim so sumarmi

z predchadzajuceho roka.

Spravodajska povinnost poskytnut Statistické Udaje vyplyva zo zakona &. 540/2001 Z. z. ajeho
doplneni zakonom ¢&. 55/2010 o Statnej Statistike § 18 Spravodajské jednotky, preto je kniznica
.,povinna uplne, pravdivo, v ustanovenom termine a bezplatne poskytnut Udaje pozadované na
Statistické zistovanie. Ak spravodajska jednotka svoju povinnost ani po urgencii nesplni, prislusny
organ vykonavajuci Statistické zistovanie je opravneny vykonat zistenie potrebnych Udajov na jej
naklady. Podla zakona &€. 540/2001 Z. z. o Statnej Statistike za neuplné, nepravdivé alebo
oneskorené plnenie spravodajskej povinnosti nesie zodpovednost spravodajska jednotka a
Ministerstvo kultiry SR mdZze spravodajskej jednotke ulozit pokutu v zmysle § 32 uvedeného zakona
az do vysky 3 320,- Eur.”

Ak spravodajskd jednotka (kniznica) nema moznost vyplnit elektronicky online formular, odoSle

vyplneny a potvrdeny tlaCeny formular svojej nadriadenej kniznici podfa predkladacej cesty.

Nadriadena kniznica skontroluje udaje v tlatenom vykaze, opravi v nom pripadné chyby a opravy

potvrdi podpisom prislusnej metodicky. Potom vyplni elektronicky formular, aktivuje Uudaje

v databaze, prideleny identifikany kod prepiSe na poévodny tlaceny formular doruceny od

spravodajskej jednotky a nasledne ho odosle podla predkladacej cesty na archivaciu do Slovenskej

narodnej kniznice.

Predkladacia cesta vykazu KULT 10-01  (plati pre zasielanie potvrdenych vykazov v tlacenej forme)

1. Obecné (mestské) kniznice s profesionalnymi a neprofesionalnymi zamestnancami predkladaji Roény vykaz
o kniznici KULT 10 - 01 (dalej len vykaz) vratane Gdajov za svoje pobocky v potvrdenej tlacenej forme
do 1. 2. 2012: prislusnej regionalnej kniznici,

2. Kniznice mesta Bratislavy predkladaju vykaz v potvrdenej tlacenej forme
do 1. 2. 2012: Mestskej kniznici v Bratislave,

3. Regiondlne kniZznice vypracuju vykaz za vlastnu kniznicu a odoSIa v potvrdenej tlatenej forme spolu so vsetkymi
doruéenymi vykazmi podla bodu 1
do 1. 3. 2012: prislusnej regionalnej kniznici
s krajskou pésobnos tou



Mestska kniznica v Bratislave  vypracuje vykaz za vlastnu kniznicu a odoSle v potvrdenej tlacenej forme spolu so
vSetkymi doruc¢enymi vykazmi podfa bodu 2
do 1. 3. 2012: prislusnej regionalnej kniznici
s krajskou pésobnos tou

4. Regionalne kniznice s krajskou pdsobnos  t'ou vypracuju vykaz za vlastnu kniznicu, vygeneruju z informaéného
systému Kniznice on-line sumar za kraj a odoSlu ho v potvrdenej tlacenej forme spolu s vykazom za vlastnu
kniznicu a vSetkymi doru¢enymi vykazmi podfla bodu 1 a 3

do 10. 3. 2012: Slovenskej narodnej kniznici

5. Specialne kniznice:

Lekarske kniznice odoslu vykaz v potvrdenej tlacenej forme
do 20. 2. 2012 Slovenskej lekarskej kniznici

Technické kniznice odoslu vykaz v potvrdenej tlaéenej forme
do 20. 2. 2012 Centru vedecko-technickych informécii SR

Pddohospodarske kniznice  odoslu vykaz v potvrdenej tlacenej forme
do 20. 2. 2012 Slovenskej polnohospodarskej kniznici pri SPU v Nitre

Kniznice mulzei a galérii odoSlu vykaz v potvrdenej tlaCenej forme
do 20. 2. 2012 Kniznici Slovenského narodného muzea v Bratislave

Vojenské kniznice odoSlu vykaz v potvrdenej tlatenej forme
do 20. 2. 2012 Arméadnej Ustrednej kniznici

Kniznice Zboru vézenskej a justi  €nej strdZze odosli vykaz v potvrdenej tlacenej forme
do 20. 2. 2012 Generalnemu riaditelstvu Zboru vazenskej a justi¢nej straze

Kniznice Ustavov SAV odoslu vykaz v potvrdenej tlatenej forme
do 20. 2. 2012 Ustrednej kniznici SAV

Iné Specialne kniznice odosIu vykaz v potvrdenej tlacenej forme
do 20. 2. 2012 Slovenskej narodnej kniznici

Centrum VTI SR, Slovenska lekarska kniznica, Kniznica Slovenského narodného muizea, Armadna Ustredna kniznica,
Generélne riaditelstvo Zboru vézenskej a justiénej straze a Ustredna kniznica SAV v Bratislave vypracuji vykaz za svoju
kniZznicu a odosIu ho v potvrdenej tlacenej forme spolu so zozbieranymi vykazmi za kniznice svojich jednotlivych sieti,
v pripade nevyhnutnosti vyplnia on-line elektronické formulare za kniznice svojich sieti

do 10. 3. 2012 Slovenskej narodnej kniznici

Slovenska polnohospodarska kniznica pri SPU v Nitre ako akademicka kniznica za seba vykaz SNK nepredklada,
zozbiera iba potvrdené vykazy za siet pddohospodarskych kniznic a odoSle ich, v pripade nevyhnutnosti vypini on-line
elektronické formulare za kniznice svojej siete

do 10. 3. 2012 Slovenskej narodnej kniznici

6. Vedecké kniznice a iné Specidlne kniznice
Slovenska narodna kniznica, Univerzitna kniznica v Bratislave, Slovenska pedagogicka kniZznica v Bratislave, Statna
vedecka kniznica v Banskej Bystrici, Statna vedecka kniZnica v Kosiciach, Statna vedecka kniznica v PreSove, Slovenska
kniznica pre nevidiacich M. Hrebendu v Levoci, Kancelaria NR SR — Parlamentna kniznica, Kniznica pre mladez mesta
KosSice vypracuju vykazy za seba a odoSlu ich v potvrdenej tlacenej forme
do 1. 2.2012 Slovenskej narodnej kniznici,
Nam. J. C. Hronského 1,
036 01 Martin 1

7. Slovenska narodna kniznica vyplIni vykaz za seba a odoSle vygenerované sumare z informaéného systému Kniznice
on-line v potvrdenej tlatenej forme za:
1/ kniZnice v SR spolu
2/ verejné kniznice v SR spolu, za jednotlivé kraje spolu
3/ vedeckeé kniznice v SR spolu
4/ siet Specialnych kniznic v SR spolu
do 31.3. 2012  Ministerstvu kultary Slovenskej republiky
odbor informatiky, Nam. SNP 33, 813 31 Bratislava 1



Vytla €éené vykazy musia by t potvrdené podpisom Statutarneho zastupcu a pe  €iatkou a obsahova t' vyjadrenie o
sthlase so zverejnenim Statistickych Udajov aadres y (vyznaéenim kodu ,1* alebo ,0 vriadku 03 na
identifika €nej strane formulara) a s potvrdenim osobitného su hlasu so zverejnenim ddvernych Statistickych
Udajov v on-line atla €enej verzii Statistickej ro €éenky a v analyzach MK SR, OKS SR SNK a krajskych kn iznic.

Meno a priezvisko Statutarneho zastupcu na identifi kaénej strane tla €éeného formulara (Gvodny list) sa uvadza
pali ékovym pismom .

Suéast’ou Ro énych vykazov o kniznici KULT 10 - 01 su Metodické v ysvetlivky k obsahu vykazu.

| Metodické vysvetlivky k obsahu vykazu na rok 2011 |

Spravodajskymi jednotkami su kniznice zriadené alebo zalozené v silade so zakonom NR SR ¢&. 183/2000 Z. z. o
knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady €. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene
a doplneni zakona €. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni neskorSich predpisov - okrem Skolskych a akademickych
kniznic.

Adresu Vasej kniznice chceme uviest v celoslovenskom adresari kniznic , preto Vas Ziadame o poskytnutie Gplnych a
pravdivych Udajov v sulade so zakonom 540/2001 Z. z. o Statnej Statistike 8 2 Vymedzenie zakladnych pojmov, odsek c):
~Spravodajskou povinnostou je povinnos t' spravodajskej jednotky poskytnu t' bezplatne , Uplne, spravne, pravdivo

a v ustanovenych terminoch U(daje pozadované Statnym Statistickym zistovanim uvedenym v programe Statnych
Statistickych zistovani”. Spravnost poskytnutych Udajov bude verifikovana pouzivatelmi adresara.

Néazov organizacie (kniznice) uvadzajte v sulade s platnymi zriadovacimi listinami, zakladatelskymi listinami alebo
Statutmi kniznice. Ak je sucastou oficidlneho nazvu kniznice uvedené aj sidlo, uvadzajte v nazve aj sidlo kniznice.

Stagnuilice kniZnice vyp [hajl iba Identifika énd stranu, 1. MODUL (sie t' kniZ?nic) a 2. MODUL (knizni ény fond).
Tieto kniznice sa nezaratlvaju do sumarov za jednot ___livé typy kniznic. V poznamke uvadzaju odkedy nepos kytuju
verejnosti zakladné kniZzni__éno-informa éné sluzby a z akého dévodu.

1. SIET KNIZNiC
MODUL

Typ kniznice uvadzajte v sulade s platnymi zriadovacimi listinami, zakladatel'skymi listinami alebo Statatmi kniznice. Ak
nie je v Statlte obecnej kniznice vyznacené inak, povazujeme za obecnu profesionalnu kniznicu taku, v ktorej
ma knihovnik pracovny Uvézok 0.5 Uvéazku.

Riadok 1  Vykazujlca kniznica vyplIni prislusny stipec podra typu kniznice. (V elektronickom vykaze riadok 1
automaticky vyplna systém po spravnom vyplneni typu kniznice na identifikacnej strane vykazu).

Riadok 2 Vyplni sa pocet pobociek, ktoré kniznica ma, vratane poctu pojazdnych pobociek.
Za pojazdné pobocky sa povazuje len vozidlo, nie jeho zastavky. Tento Udaj suCasne poskytuje v zmysle
medzinarodnej Statistiky pocet obsluznych miest. Za obsluzné miesto sa povazuje kazdad samostatna budova,
vratane pojazdnej kniznice, v ktorej sa poskytuji vSetky zakladné sluzby pouzivatelom.
Teda napriklad: tri Studovne v jednej budove su jednym miestom obsl uhy.

Riadok 3 Vyplnia vSetky kniznice. Specialne kniznice uvedu pocet kniznic s internetom pre pracovnikov Gstavov,
pripadne aj pre verejnost.

2. KNIZNIENY FOND
MODUL

Riadok 1 Pocet knizniénych jednotiek, ktoré méa kniznica vo fonde k 31. 12. 2011 je stavom k 31. decembru
predchadzajuceho roka plus prirastky minus Ubytky. Vo verejnych knizniciach je to sucetr. 8 az 11.

Riadok 2 Uvadzaju sa tu aj dokumenty v Braillovom pisme, ktoré sa eviduju ako tlacené dokumenty.

Riadok 3 Uvadzaju sa audiovizualne dokumenty (hudobné CD, audiokazety, videokazety, DVD).



Riadok 4 Uvadzaju sa vSetky elektronické dokumenty, vratane digitalnych, t. j. dokumentov, ktoré obsahuju digitalnu
informaciu a st dostupné a evidované v kniznici ako samostatné informacné jednotky. Spristupnenie si
vyzaduje pouzitie pocitacovej techniky (CD ROM, multimedialne digitdlne dokumenty, digitalizované
textové dokumenty, aj elektronické dokumenty, ktoré su sucastou knihy, ak sl samostatne evidované —
napr. multimedialne CD priloZzené k u€ebnici anglictiny, k encyklopédii a pod.).

Riadok 7 VSetky ostavajuce nezaradené neelektronické dokumenty — normy, patentové spisy, firemna literatira,
kartografické dokumenty, tla¢ené hudobniny, grafické dokumenty a ostatné Speciélne druhy informacnych
prameriov, napr. diordmy a iné trojrozmerné dokumenty.

Riadok 8 Vypinaju vsetky typy kniznic.

Riadky 9 a7 11 Nevypinaji vedecké kniznice, Slovenska narodna kniznica a 3pecialne kniZnice (okrem KniZnice pre
mladez mesta KosSice).

Riadok 12 Uvadza sa pocet titulov zevidencie dochadzajicich periodik bez ohladu na spbdsob ziskania,
ale na hmotnych nosi¢och (vratane CD-ROM atd.), ktoré kniznica vlastni. Nie elektronické.

Riadok 13 Uvadza sa pocet titulov periodik, ktorych krajina pévodu nie je SR.
Riadok 14 Uvadza sa pocet exemplarov dochadzajicich periodik.

Riadok 15 Uvadza sa prirastok vSetkych knizniénych jednotiek bez ohladu na spdsob ziskania. Je st¢tom riadkov 16
az 20.

Riadok 21  Z riadku 15 audiovizualne dokumenty.

Riadok 22  Z riadku 15 elektronické dokumenty (CD ROM, aj sietové a digitalne, ak su dostupné a evidované v kniznici
ako samostatné informacné jednotky a umoznuju pocitacové spracovanie).

Riadok 23 Ubytky knizni¢nych jednotiek v sledovanom roku podia zoznamu Gbytkov.

Riadok 24  Pocet knizni¢nych jednotiek vo volnom vybere. Uvedie sa celkovy pocet knizni¢nych jednotiek vo volnom
vybere, vratane Studovni.

Riadok 25 Uvéadza sa pocet vSetkych knizni¢nych jednotiek spracovanych automatizovane /z riadku 1/, teda nielen
spracovanych v beznom roku.

3. VYPOZICKY A SLUZBY
MODUL

Riadok 1 Celkovy sucet vSetkych druhov vypoZi€iek: absencénych i prezenénych, okrem vypoZi€iek poskytnutych
prostrednictvom MVS. Uvadza sa vo zvazkoch. Kazdéa prolongéacia je novou vypozi  €kou. Vo verejnych
knizniciach je riadok 1 suctom riadkov 2 az 6, v ostatnych typoch kniznic je riadok 1 st €étom riadkov
2+6.

Riadok 2 Vypitaju vietky typy kniznic.

Riadky 3 az 5 Nevypinaju vedecké kniznice, Slovenskéa narodna kniznica a Specialne kniznice (okrem KniZnice pre
mladeZ mesta Kosice).

Riadok 7 Akékolvek dokumenty iné ako knihy a periodika — t. j. audiovizualne dokumenty, elektronické dokumenty
(vratane digitalnych), mikroformy, rukopisy, iné Specialne dokumenty, napr. normy, patentové spisy,
firemna literatlra, kartografické dokumenty, tla¢ené hudobniny, grafické dokumenty a ostatné Specialne
druhy informa¢nych pramenov, napr. dioramy ainé trojrozmerné dokumenty. Vysledok bude suctom
riadkov 8 az 12.

Riadok 12 Uvadzaju sa vypozicky za iné Specialne dokumenty, ktorymi si normy, patentové spisy, firemna literatira,
kartografické dokumenty, tlacené hudobniny, grafické dokumenty a ostatné Specialne druhy informacnych
pramerov, napr. diordmy a iné trojrozmerné dokumenty.

Riadok 13 Prezencéné vypozicky z riadku 1.

Riadky Medziknizni¢na vypozi¢na sluzba v ramci SR inym knizniciam a z inych kniznic
14 a 15



Riadky
16a17

Riadok 18

Riadok 19

Riadok 20

Riadok 21

Riadok 22

Riadok 23

Riadok 24

Riadok 25

Medzinarodna medziknizni¢na vypozi¢na sluzba inym knizniciam a z inych kniznic.

Pocet registrovanych poskytnutych bibliografickych a faktografickych informacii. Pre Gc€ely Statistického
zistovania sa za registrované informacie povazuju informécie, poskytnuté pouzivatelovi, ktoré su
akymkolvek sp6sobom evidované.

Pocet vypracovanych bibliografii spracovanych kniznicou (nie pocet zaznamov, ale napr. personalna
bibliografia, bibliograficky letak).

Pocet vypracovanych reSersi spracovanych kniznicou (nie pocet zaznamov, ale sthrn bibliografickych
zaznamov o dokumentoch na konkrétnu tému).

Uvadza sa pocet Studovni a Citarni v kniznici.

Uvéadza sa pocet akychko Fvek miest v kniznici , ktoré s uréené na Studijné Gcely alebo ako Citarer
pre pouzivatelov kniznice.

Celkova plocha kniznice — uvadza sa skuto¢na plocha podrla stavebnej dokumentécie, alebo sucet
vSetkych priestorov, ktoré kniznica pouziva.

Plocha priestorov, sliziacich pre pouZzivatela t.j. Studovne, €itarne, obsluzny priestor, Satfia, miestnosti
s volnym vyberom, chodby a iny priestor, v ktorom sa pouzivatelia pohybuja.

Kniznica uvedie pocet prevadzkovych hodin pre verejnost za tyZzden, t. j. poCet hodin v rdmci ktorych je
kniznica (Studovia, citaren) pristupna pre verejnost; kniznice s viacerymi Utvarmi pre verejnost Ci
pobockami budu uvadzat tyzdenny pocCet hodin najdihSie otvoreného Utvaru; prevadzkové hodiny
jednotlivych Gtvarov sa nescitavaju.

4.
MODUL

POUZIVATELIA

Riadok 1

Riadok 2

Riadok 3

Riadok 4

Riadok 5

Riadok 6

5.
MODUL

Riadok 1

Riadok 2

Riadok 3

Aktivny pouzivatel — osoba, ktora fyzicky navstivila kniznicu a zaregistrovala sa alebo obnovila svoju
registraciu a pozic¢ala si aspon 1 knizni¢nu jednotku alebo vyuZila technické prostriedky alebo jej sluzby
pocas vykazovaného obdobia.

Uvadzaju sa pouzivatelia do 15 rokov - aj ti, ktori v sledovanom roku dosiahli 15 rokov.
Nevyp IRaju vedecké kniznice, Specialne kniznice a Slovensk & narodna kniznica.

Pocet obyvatelov v sidle verejnej kniznice — uvadzaju len verejné kniznice, Udaj sa zobrazi automaticky po
vyznaceni ndzvu obce na identifikaénom liste formulara.
Nevyp IRaju Specialne, vedecké kniznice a Slovenska narodna kniznica.

Pocet navstevnikov kniznice — fyzickych os6b. Do tohto poctu sa zaratlvaju vSetci navStevnici kniznice,
vratane navStevnikov vyuZzivajacich internet, kopirovacie ainé sluzby kniznice atiez navstevnikov na
vzdelavacich, kultirno-spolo¢enskych podujatiach a na informacnej vychove

Z r. 4 pocet navstevnikov na podujatiach v realizovanych v kniznici

Navstevnici on-line sluzieb - t. j. navstevnici www stranky + on-line katalégu (aj on-line ziadanky na

vypozicku, elektronicka ziadanka na MVS a pod.) + elektronickych referenénych sluzieb + vyuzitie

elektronického dodavania dokumentov + elektronické referenéné sluzby, ak ich kniznica poskytuje.
DALSIE UDAJE

Pocet prednasok, besied s Citatelmi, regionalnymi osobnostami, autorské vecery, literarno-hudobné

a audiovizualne programy, informaéna vychova, kvizy, sutaze, vystavy a pod. spolu.

Uvadza sa poc¢et samostatnych podujati venovanych informacnej vychove.

Za informaénu vychovu povazujeme kazdu akciu, ktord je cielene zamerana na vychovu pouzivatela

na pracu s informaciami.

Uvadzaju iba kniznice, ktoré v sulade so zriadovacou listinou, zakladatel'skou listinou alebo Statatom
kniznice plnia nadobecné funkcie (napr. regionalne kniznice).



Riadok 4

Riadok 5

Riadok 6

6.
MODUL

Riadok 1

Riadok 2

Riadok 3

Riadok 4

Riadok 5

Riadok 6

Riadok 7

Riadok 8

Riadok 9

Riadok 10

Riadok 11

Riadok 12

Riadok 13

Uvadzaju iba kniznice, ktoré v sulade so zriadovacou listinou, zakladatelskou listinou alebo Statdtom
kniznice plnia nadobecné funkcie bez ohladu na formu metodickej konzultacie, ktora je akymkolvek
spbsobom evidovana (telefonicky, e-mailom, listom). Metodické konzultacie pocas metodickej navstevy sa
nevykazuju, vykaze sa len 1metodicka navsteva.

Uvadza sa pocet odbornych kurzov, porad a seminarov, ktoré usporiadala vykazujuca kniznica
pre vlastnych zamestnancov a pre knihovnikov inych kniznic.

Pocet samostatne vydanych titulov vykazujicou kniznicou v printovej alebo elektronickej forme, dostupnej
na webe kniznice, vratane titulov, vydanych v spolupraci s inou organizaciou, ak je kniznica uvedena na
prvom mieste.

INFORMACNE TECHNOLOGIE

Pocet vSetkych osobnych pocitacov (PC alebo terminalov) v kniznici.

Vedeckeé a verejné kniznice uvedl pocet pocitacov pripojenych na internet, ktoré su k dispozicii verejnosti.
Specialne kniznice uvedu pocet pocitacov pripojenych na internet, ktoré su k dispozicii pracovnikom
Ustavu, pripadne aj verejnosti.

Ak mé kniznica vlastnd www-stranku, uvedie kdd 1, ak vlastni www-stranku nema, uvedie kod O.
Uvedie sa aj www-stranka, ktora je vystavena na serveri mimo kniznice (napr. u providera).
Konkrétnu adresu www-stranky je potrebné uviest na prvej strane vykazu.

Ak kniznica poskytuje WiFi (bezdrdtové pripojenie) v priestoroch kniznice pre pouzivatelov uvedie kod 1,
ak kniznica neposkytuje WiFi pre pouzivatelov uvedie kod 0.

Ak ma kniznica on-line kataldg na internete, uvedie kéd 1; ak on-line katalég na internete nem4, uvedie
kéd 0.

Ak poskytuje kniznica vzdialeny pristup k licencovanym EIZ (elektronickym informaénym zdrojom), uvedie
kéd 1, ak kniznica neposkytuje vzdialeny pristup k EIZ uvedie kéd 0. Za vzdialeny pristup sa povazuje
pristup k EIZ prostrednictvom webového rozhrania pre registrovanych pouZzivatefov mimo priestorov
kniZnice.

Kniznica uvedie pocet pouZzivatelov, ktori pouzili on-line katalég, tento Udaj sa ziska z pocitadla, ktoré je
uvedené na prisluSnej stranke katalogu.

Kniznica uvedie pocet databaz, ktoré sama vytvara. Specialne databazy st subory elektronicky
uchovavanych zaznamov, ktoré kniznica sama vytvara, a ktorych obsah je tematicky, regionalne alebo
inak vymedzeny a verejne dostupny pouzivate Fom, napr. regionalne databazy osobnosti, pamiatok,
¢lankov a pod.

Kniznica uvedie pocet spristupfiovanych licencovanych elektronickych informacnych zdrojov spolu, ktoré
obsahuju narodné licencie EBSCO, SpringerLink, NISPEZ.

Kniznica uvedie len ten pocet spristupriovanych licencovanych elektronickych informacénych
zdrojov/databaz, ktoré kniznica zakupila z vlastného rozpoctu okrem databaz z EBSCO, SpringerLink,
NISPEZ.

Kniznica uvedie pocet vyhladavani v licencovanych elektronickych informaénych zdrojoch spolu na
zaklade udajov, ktoré kniznici dodaju poskytovatelia licencovanych elektronickych informacnych zdrojov
a administratori zodpovedni za prihlasenie instittcie do narodného konzorcia.

Pocet stiahnutych elektronickych dokumentov z licencovanych elektronickych informaénych zdrojov
kniznica uvedie na zaklade Udajov, ktoré kniznici dodaji poskytovatelia elektronickych informacnych
zdrojov.

Pocet zodpovedanych dopytov v elektronickych referenénych sluzbach. Elektronické referenéné sluzby su
sluzby, ktoré kniznica poskytuje pouzivatelom prostrednictvom internetu na zaklade poziadavky
pouzivatela, napr. spytajte sa kniznice, dopyty prostrednictvom sluzby skype, icq, e-mailu a i. Kniznica
uvedie celkovy pocet zodpovedanych dopytov.



7.
MODUL

Riadok 1

Riadok 2

ZAMESTNANCI A HOSPODARENIE

Udaje sa preberaju zo Stvrtroéného vykazu o praci Praca 2 — 04, modul 84. Uvedie sa podet
zamestnancov kniznice prepocitany na plné Gvazky. Zamestnanec je osoba, ktora pracuje v kniznici za
mzdu.
Na vypocet pracovného Gvézku pouzit vzorec: pocet hodin delit ¢islom 37,5
Napr.: 1 hod. tyzdenne = 0,026 Uvéazku (0,03 zaokrahlene)
2 hod. tyzdenne - 0,05
3 hod. tyzdenne - 0,08
4-0,11
5-0,13
6-0,16
7-0,19
8-0,21
9-0,24
10 - 0,27 atd.
20-0,53
30-0,8

Za zamestnanca vykonavajiceho knihovnicke €innosti sa povazuje zamestnanec s akymkolvek

vzdelanim, ktory vykonava knihovnicke €innosti, okrem riaditela kniznice.

Riadok 3
éinnosti.

Riadok 4

Riadok 5

Riadok 6

Riadky
6 az 22

Riadok 7

Riadok 8

Riadok 9

Riadok 10

Riadok 11

Riadok 12

Uvadzaju sa zamestnanci s vysokoSkolskym knihovnickym vzdelanim, ktori vykonavaji knihovnicke

Uvadzaju sa zamestnanci so stredoSkolskym knihovnickym vzdelanim, ktori vykonavaju knihovnicke
¢innosti. Uvadza sa najvyssSie dosiahnuteé vzdelanie, napr. ak ma pracovnik SS knihovnicke vzdelanie
a iné VS vzdelanie, uvedie sa iba raz ako pracovnik s inym VS vzdelanim.

Uvadzaju sa zamestnanci vykonavajici knihovnicke €innosti, ktori absolvovali iné vysokoskolské
vzdelanie, nie knihovnicke vysokoskolské vzdelanie.

Uvadzaju sa vSetky finan¢né prostriedky v Eur (€) na 2 desatinné miesta, ktoré kniznica na svoju ¢innost
ziskala zo vSetkych dostupnych zdrojov: od zriadovatela, obce, sponzorov, z darov, z grantov, za
knizniéné ¢innosti, prenajmy a .

Za kniznice, ktoré nemaju pravnu subjektivitu, uvedie zriadovatel tdaje o vydavkoch, ktoré mal

s poskytovanim knizniénych sluzieb (napr. hrubd mzdu/odmenu knihovnika podla prepo¢itaného
pracovného Uvazku, treba prepocitat Uvazok na knihovnicku pracu aj pri kumulovanych funkciach,
vydavky na nakup knizniéného fondu, prevadzkové naklady spojené s poskytovanim knizni¢nych sluzieb),
Udaje o dosiahnutych prijmoch suavisiacich s poskytovanim knizniénych sluzieb (napr. poplatky za sluzby
kniznice, poplatky za omeskanie, poplatky za Specialne knizni¢no-informacéné sluzby a pod.).

Uvadzaju sa iba prevadzkové dotacie na ¢innost od zriadovatela a pripadne finanéné prispevky od obce
(mesta) v pripade regionalnych kniznic s krajskou pésobnostou (RKK) a regionalnych kniznic (RK).
Naopak, obecné kniznice vykazu okrem dotécie z rozpoctu obce aj pripadny prispevok na ¢innost od
VUC. Neuvadzaju sa prostriedky pridelené z grantového systému Gstredny ch organov Statnej
spravy na realizaciu projektov.

Kniznice v zria d'ovate I'skej posobnosti Statu uvedd prevadzkové dotacie, kt oré dostali zo
Statneho rozpo ¢tu.

Kniznice v zria d'ovate I'skej pdsobnosti VUC uvedu prevadzkové dotacie, ktor  é dostali z rozpo &tu
samospravneho kraja. Prevadzkové dotacie z rozpo  ¢étu samospravneho kraja uvedud aj obecné
kniznice, ktorym boli z VUC poskytnuté.

Kniznice, ktorych zria d'ovate Fom je obec (mesto) uvedu prevadzkové dotacie, ktoré dostali

Z rozpo ¢tu obce. Analogicky, RKK a RK v tomto riadku uvedu finan €né prostriedky, ktoré im
poskytla obec.

Uvadzaju sa transfery na ¢innost od inych subjektov (s. r. 0., a. s. a iné). Uvedu aj verejné kniznice,
ktorych zriadovatelom je Mestské kultlrne stredisko. Na identifikacnom liste uvedu typ zriadovatela 4.

Uvadzaju sa trzby spolu za knizniéné ¢innosti, prenajom a pod.



Riadok 13 Uvadzaju sa z r. 12 len poplatky za knizni¢né innosti (patri sem aj kopirovanie knizni¢nych dokumentov).

Riadok 14 Uvadzaju sa vSetky finanéné prostriedky ziskané vlastnou aktivitou kniznice nad ramec rozpoctu, z inych
vynosov, darov alebo grantov nepochadzajucich z rozpo ¢&tu zria d’'ovate 'a. Uvedu sa aj refundacie
aktiva €nych alebo chranenych pracovnikov.

Riadok 15 Uvadza sa vyska finanénych prostriedkov z r. 14 poskytnuta vo forme grantov iba zo Statneho rozpo €tu.
KniZnice v zria dovate Pskej pésobnosti VUC uvadzaju finanéné prostriedky poskytnuté z VUC, ktoré
boli pridelené kultirnym institGciam na realizaciu projektov z grantového systému Ustrednych organov
Statnej spravy (napr. Ministerstva kultary SR) — teda zo Statneho rozpoctu.

Riadok 16 Uvadzaju sa vSetky vydavky, resp. néklady na ¢innost kniznice v Eur — prevadzkové néklady, podujatia,
edi¢na ¢innost, mzdy, naklady na nakup fondov a i., okrem kapitalovych vydavkov.

Riadok 17 Uvadzaju sa mzdy bez odvodov.

Riadok 18 Uvedu sa naklady na pracovnikov n  a dohodu za vykonanie knihovnickych  €innosti (prepo ¢&itany
pocet).

Riadok 19 Né&klady na nakup knizniéného fondu sa uvadzaju presne v Eur (€) na dve desatinné miesta. Uvadzaju sa

celkové naklady na nakup knizni¢ného fondu /knihy, periodika a iné dokumenty/, vratane grantovych
prostriedkov na nédkup fondu. Neuvadzat G¢tovna hodnotu kniznych darov!

Riadok 20 Uvedie kniznica, ktora nakupila licencie a databazy v Eur (€).

Riadok 21 — 24 Uvadzaju sa kapitalové vydavky v Euro.

V pripade akychko Fvek pochybnosti o obsahu jednotlivych Gdajov postup ujte pod Pa STN 01 0150 (ISO 2789).

Spracovali: PhDr. Iveta Kilarova, CSc., OKS SR SNK Martin,
Mgr. Monika LopuSanova, sekcia kultirneho dedi¢stva MK SR



