Koncepcia metodickej¢innosti
v podmienkach Bratislavského samospravneho kraja /8K/

1. Siasny stav

Bratislavsky samospravny kraj /BSK/ je Uzemne tagrelavnym mestom Bratislava
a okresmi Pezinok, Malacky a Senec.

Knizni¢no-informanu ¢innog’ vykonavaju kniznice:

» akademické, vedecké a Specialne, ktoré maju stdlapne na uzemi hl. mesta
Bratislavaco suvisi s koncentraciou vysokych skol, vzdelavaeiwedeckych
institacii a vyskumnych pracovisk s celoslovensgbsobnotou. Patria pod
zriad’ovaciu poésobnasministerstiev, univerzit, vysokych skal, firiera, pod.

» verejné (mestské a obecné) a Skolské knizniceziestnené rovnomerne po celom
Gzemi kraja. Patria ¥&inou pod zrig#ovaciu pésobnassamospravy (BSK, miest
a obci kraja).

Metodicku¢innog’ v knizniciach, ktora je stanovena knigmym zakonont. 183/2000 Z.z.,
vykonavaju poverené kniznice:

» Slovenska narodnda kniznica /SNK/ v Martine v akaid&gth, vedeckych
a regionélnych (verejnych) knizniciach,

» Slovenska pedagogicka kniznica /SPK/ v Bratislag&alskych kniZniciach na
zékladnych a strednych Skolach

» krajské kniznice vysSich izemnych celkov vo verenknizniciach.

Metodicku¢innog’ vo verejnych knizniciach jednotlivych krajov Slmaka podia
Uzemnospravnehsienenia vyssSich uzemnych celkov z r. 2001 vykonavegiionalne
kniZznice. Kazdy kraj poveri jednu regionalnu knéinfunkciou krajskej kniznice.

V Bratislavskom samospravnom kraji /BSK/ plnia faikkrajskej kniZznice dve kniznice:

Mestska kniznica v Bratislave /MSKpatri do zrid’ovacej p6sobnosti Mesta Bratislava
a vykonava metodickéinnog’ vo verejnych knizniciacmesta Bratislava.

Malokarpatska kniznica v Pezinkuv zrialovacej pésobnosti Bratislavskeho samospravneho
kraja poverend funkciou krajskej kniznice, z ktargplyvaju povinnosti metodického
pracoviska pre verejné kniznice (mestské a obeaukrésov Pezinok, Malacky a Senec.

2. Metodik/metodické pracovisko

Metodik je odborny pracovnik Malokarpatskej knianicPezinku, ktory sleduje problematiku
a stav verejnych kniznic v regione, je v pravidetnkontakte s knihovnikmi aj zda@vaté’mi
kniznic. Sleduje siasné trendy v kniztinej praxi u nas aj v zahraiia zis’'uje podmienky

pre ich aplikaciu v knizniciach. Poradenskidnos’ vykonava zavedenymi formami.
Metodicko-instruktaznu navstevu /MIN/ kniznice dolge s knihovnikom dopredu, resp.
navstivi kniZznicu pgas vypozinych hodin. O navsteve informuje aj dt@vatd’a a spravidla
mu poskytuje hodnotiace informacie o stave knizaiggaci knihovnika. Metodik vedie
archiv kniznic ar'alSiu dokumentéaciu o knizZniciach regiénu. O navsteniznice, aktualnom



stave a problémoch, ktoré boli v kniZnici zistenéedené, vyhotovuje zapisnicu, ktora je
sitag’ou archivu dokumentacie kniznic. V pripade vazmyblémov a dlhodobo
pretrvavajucich nedostatkov v kniznici posiela zaiu zria’ovaté’ovi. V takom pripade
obsahuje aj navrhované rieSenia.

Ulohou metodika (metodického pracoviska) je sledova

* knizni¢nu legislativu

* nove trendy v knihovnictve doma aj vo svete

» zabezpeova’ informovanos knihovnikov aj zrid’ovatd’ov

* pomahd pri vytvarani podmienok a aplikacii&snych trendov do knizimej prace

o ziskavd informacie o knizrino-informanych systémoch /KIS/ pre malé a stredné
kniznice a sprostredkovach knihovnikom aj zridiovaté’'om pri automatizacii
a internetizacii knizmino-informanychcinnosti a vyuzivani modernych IT
v kniZnicnej praxi a sluzbactitate’'om.

Zriadovatd’om poskytové kvalifikované informacie o:
» optimalnej vySke dotacii na nakup KF (Vadom na vikost’ obce a péet ¢itate’ov),
e optimalnom péte vypozénych hodin v tyzdni,
» platovom zatriedeni knihovnika,
* knizni¢cno-informanych systémoch /KIS/ vhodnych pre dany typ kniznice
* moznostiach ziskavania mimorozpavych zdrojov (granty MK SR a pod.),
* analyzy a rozboryinnosti kniznice.

3. Formy metodickej ¢innosti v BSK

3.1 Metodicko-instruktdzne navstevy /MIN/

3.2 Konzultacie

3.3 Vzdelavanie knihovnikov, odborné seminare
3.4 Publikatnac¢innog’

3.5 Statistické vykazovanie KULT 10-01

3.1 Metodicko-instruktdzne navstevy /MIN/

Metodickl pomoc a poradenské sluzby mestskym angioe&niZzniciam v okresoch Pezinok,
Malacky a Senec poskytuje Malokarpatska knizni€exzinku, ktora pini funkciu regionalnej
aj krajskej kniznice v BSK. Poradenskeé sluzby kopematike kniZznic poskytuje aj
zriad’ovatéd’'om a zakladatmm tychto kniznic. Do metodickej pdsobnosti Malgaske]
kniZnice v Pezinku patri 65 verejnych kniznic /ska®1.12.2010/, a to: 5 mestskych kniZnic
IMsK - Malacky, Senec, Modra, Stupava, Sv. Juptafesionalizovanych obecnych kniznic
/OcK/ s profesionalnym knihovnikom a 53 neprofeal@movanych obecnych kniznic

s dobrovdéinym knihovnikom.

Rozmiestnenie kniznic v okresoch:

Pezinok: 15 /1 regionalna + 2 mestské +12 obecnych/
Senec: 29 /1 mestska + 28 obecnych /

Malacky: 25 /2 mestské + 23 obecnych /

Plan metodickefinnosti - je postaveny tak, aby kazda kniznicabwvstivena min. raz za
rok, pod’a potreby i viackrat. Obsahom metodickej navstewydborn&innog’ kniZznice so
zameranim na spravne vedenie kriggch evidencii (prirastkovy zoznam, zoznam



vyradenych dokumentov, evidencitatel'ov, evidencia vypoZiek, dennikfinnosti
kniznice...), ochrana a uloZenie knigmého fondu, revizie knizémych fondov /KF/,
akvizicia a spracovanie KF. Metodik poskytuje koetipé zaskolenie nového knihovnika,
prip. i stdz v Malokarpatskej kniznici. Metodilogkytuje inStruktaz a potrebnu
dokumentaciu k revizidm KF, sleduje frekvenciu zéw kniZniciach stanovenu zakonom
o knizniciach. Poth dohody s knihovnikom pomaha pri vybere a nakunile #o kniznéiného
fondu.

3.2 Konzultécie

Metodické pracovisko poskytuje konzulticie spravidl

» telefonicky

» o0sobne /navsteva knihovnika alebo #osatd’a v Malokarpatskej kniznici v Pezinku/,
* e-mailom.

Konzultacie poskytuje metodik alebo ktorykek odborny pracovnik Malokarpatskej
kniznice v Pezinku ku konkrétnemu problému knihej cinnosti. Konzultacie sa poskytuju
knihovnikom ale aj zridlovatd’om kniznic. Pdet konzultécii nie je mozné planavani nijak
obmedzovéa

3.3 Vzdelavanie knihovnikov, odborné seminéare

Metodické pracovisko Malokarpatskej kniZznice v P&ri zabezp#ije systematické
vzdelavanie knihovnikov verejnych kniznic v BSK ledsvne:

* Odborné seminare pripravuje kazdorme minimalne 1x do roka. Témy seminarov
sa utuju pod’a aktualnosti alebo poziadaviek a navrhov kniz&&minare lektoruju
odbornici v danej oblasti dumimo kniZnic alebo kniZani pracovnici, ktori dosahuju
v danej problematike mimoriadne vysledky (napr. kaitnacinnog’ kniznic, spracovanie
KF a pod.). Seminare mozno organizovavialokarpatskej kniznici v Pezinku a striedavo
v d’alSich knizniciach regionu, ktoré maju na to vhododmienky (priestorovée, technicke,
...) tak, aby boli dostupné kniZniciam vSetkyclclramkresov Pezinok, Malacky a Senec.
Striedanie miesta konania seminarov je vhodnéeaypajomné spoznavanie kniznic a ich
¢innosti.

» Sprostredkuje informacie a pozvarnkyzdelavacich podujatiach (seminaroch,
prednaskach...) organizovanych inymi kniznicamegione (napr. MsK v Bratislave), ktoré
rozposiela knizniciam v metodickej p6sobnosti.

» Sleduje a vyhadavakratkodobé vzdelavacie kurzy pre knihovni@amformuje o nich
knihovnikov. Informuje o moZnostiach externéhoppridenného VS S$tudia pre
knihovnikov.

3.4 Publikaéna ¢innost

«  OCK(0) —OkresnyCasopis Knihovnikow praci kniznic okresov Pezinok, Senec
a Malacky je periodikum, ktoré vydava Malokarpatkk&nica v Pezinku od r. 1995. Je
platformou na vymenu skdsenosti, sprostredkovauicggmacii a poradenske&jnnosti
z metodického pracoviska ku knihovnikom a dosatd’'om. Poskytuje mozZnés
knihovnikom regidnu na prezentaciu svojej kniznidacena forma periodika slGzi
v sitasnosti len pre archivaciu a povinny vyt& v zmysle zakona. KniZniciam sa
distribuuje v elektronickej forme.



* Metodické materialy- scenare podujati, analyzy, Studijné texty stodieké pomécky,
ktoré v elektronickej alebo #anej forme spractiva metodické pracovisko Malokakmgt
kniZnice v Pezinku na pom@mnosti najma dobrovimych knihovnikov v kraji.

« Komentar kéinnosti verejnych kniZznic okresov Pezinok, Malaci8enec za rok.. — je
analyticky material zostavovany kazdéme na zaklade podkladov a Statistickych
vykazov jednotlivych kniznic BSK. Komentar sumajea porovnava dosiahnuté
vysledky a Statistické ukazovatele kniznic. Okkdselnych udajov obsahuje aj slovné
hodnoteniginnosti verejnych kniznic BSK. Je vychodiskovym eratlom predalSiu
rozboroviéinnog’.

3.5 Statistické vykazovanie KULT 10-01

V zmysle zakona o Statnej Statistikes40/2001 Z.z. Malokarpatska kniZnica v Pezinku
kazdor@ne zig'uje Statistické udaje @nnosti verejnych kniznic BSK, udaje spracuva,
analyzuje a sumarizuje, overuje sprawho®si nezrovnalosti a opravuje chybné Gdaje
poskytované kniznicami, resp. atiavatémi. Zostavuje Statisticky vykazdannosti KULT
10-01 za okresy Pezinok, Malacky a Senec (samestatkazdy okres) a spoty sumar za
Bratislavsky samospravny kraj (okresy + mesto Blawi). Statisticky vykaz spractva pre
Slovensku narodnu kniznicu v Martine, pre MK SRI@v8nsky Statisticky Urad v Bratislave.
Podkladom k ziskaniu spravnych Statistickych udgggeredovsetkym spravne vedenie
zékladnych knizriinych evidencii: prirastkovy zoznam, zoznam vyragargokumentov,
dennikéinnosti, afl’. vSetkych verejnych kniznic kraja.
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